
Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного  
вида № 11 «Василёк» города Белореченска муниципального образования Белореченский район 

(МАДОУ Д/С 11) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Утверждаю:                                                                                                                          
Заведующий МАДОУ Д/С 11 

                                                                                                              ___________ И.В. Волнякова                                                                                       
                                                                                                           Приказ от 31.08.2020  № 118 

 
 
 
 
 
 
 

Паспорт 
методического кабинета  

МАДОУ Д/С 11 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Общие сведения о методическом кабинете 
 
Общая площадь: 12,7 кв.м, длина: 4,7 м, ширина: 2,7 м. 
Освещенность: соответствует нормам СанПиН  
Оборудование: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

№ Наименование  Кол-во 
1. Шкаф книжный с углом (для методической 

литературы и документации) 
1 

2. Шкаф плательный с углом 1 
3. Стол письменный 2 
4. Стол журнальный 1 
5. Стулья разные 4 
6. Стул офисный 1 
7. Тумба  1 
8. Принтер 1 
9. Монитор 1 
10. Модем 1 
11. Компьютер в сборе 1 
12. Проектор мультимедиа 1 
13. Процессор 1 
14. Ламинатор 1 
15. Брошюратор 1 
16. Блоки Дьенеша 13 
17. Счётные палочки Кюинзенера 14 
18. Конструктор настольный дерев. 14 
19. Занавес 1 
20. Стенд информационный 2 



Кадры  
 
Сведения о старшем воспитателе 
 

Новожилова Елена Андреевна 
 
Образование: высшее,  Адыгейский государственный университет, 2014 г.,  
«Психолого-педагогическое образование», бакалавр 
 
Дополнительная профессиональная переподготовка: «Педагогика и 
методика дошкольного образования», педагог дошкольного образования 
(воспитатель) УДПО «ВИПиПК руководящих кадров и специалистов», 510 ч. 
2019 г., г. Волгоград. 
 
Реквизиты акта о назначении на должность: приказ № 38-к от 0 .03.2019 г. 
 
Квалификация: высшая квалификационная категория, приказ МОН КК 
№ 3559 от 29.12.2020 г. 
 
Содержание деятельности:  
- организация целенаправленного воспитательно-образовательного процесса 
МАДОУ Д/С 11 в рамках единого образовательного пространства; 
- координация работы служб МАДОУ Д/С 11: методической, медицинской, 
психолого-педагогической, логопедической и обеспечение их взаимодействия с 
участниками воспитательно-образовательного процесса; 
- установление контактов и социального партнёрства с соответствующими 
внешними организациями. 
 
 
График работы: 
 

Дни недели Рабочее время перерыв 
Понедельник  

08.00 – 15.42 
 

12.00 – 12.30 Вторник 
Среда 
Четверг 
Пятница 
Суббота, воскресенье выходной 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
Кадры  
 
Сведения о заместителе заведующего по воспитательно-методической 
работе 
 

Булатова Татьяна Николаевна 
 
Образование: высшее,  Адыгейский государственный университет, 2001 г.,  
«Педагогика и методика начального образования», учитель начальных классов 
 
Дополнительное профессиональное образование: «Менеджмент в 
образовании», руководитель образовательной организации, УДПО «ВИПиПК 
руководящих кадров и специалистов», 510 ч. 2019 г., г. Волгоград 
 
Реквизиты акта о назначении на должность: приказ № 215-К от 31.08.2018 г 
 
Квалификация: нет 
 
Содержание деятельности:  
     - координация работы служб МАДОУ Д/С 11: методической, медицинской, 
психолого-педагогической, логопедической задействованных в 
экспериментальной и инновационной деятельности; 
     - обеспечение взаимодействия всех служб МАДОУ Д/С 11 с участниками 
экспериментального и инновационного воспитательно-образовательного 
процесса; 
     - содействие распространению опыта инновационной деятельности МАДОУ 
Д/С 11; 
     - установление контактов внешними организациями; 
 
 
График работы: 
 

Дни недели Рабочее время перерыв 
Понедельник  

08.00 – 16.30 
 

12.00 – 12.30 Вторник 
Среда 
Четверг 
Пятница 
Суббота, воскресенье выходной 

 
 
 
 
 
 



 
 
Номенклатура дел: 
 
 
индекс наименование дела срок хранения 
02.01 Основная общеобразовательная программа 5 лет 
02.02. Годовой план работы 5 лет 
02.03. Положение и материалы заседаний ПМПк МАДОУ 

Д/С 11 
до минования 
надобности 

02.04. Месячные планы работы 5 лет 
02.05. Документы по организации педпроцесса 1 год 
02.06. Аналитические материалы о выполнении планов 5 лет 
02.07. Материалы и отчёты проведённых мониторингов до минования 

надобности 
02.08. Положение о Совете педагогов МАДОУ Д/С 11 5 лет 
02.09. Протоколы заседания Совета педагогов МАДОУ 

Д/С 11 
5 лет 

02.10. Материалы педагогических часов 5 лет 
02.11. Материалы мастер-классов, семинаров 5 лет 
02.12. Положение о Методическом совете МАДОУ Д/С 11 5 лет 
02.13. Протоколы заседания Методического совета 

МАДОУ Д/С 11 
5 лет 

02.14. Информация о педагогических кадрах по мере 
внесения 
изменений 

02.15. План-график методических объединений педагогов 
ДОУ МО Белореченский район 

5 лет 

02.16. План-график курсовой переподготовки педагогов до минования 
надобности 

02.17. Материалы по аттестации пед.кадров МАДОУ Д/С 11 15 лет 
02.18. Положения и материалы конкурсов и смотров до замены 
02.19. Инновационная деятельность постоянно 

02.20. Экспериментальная деятельность постоянно 

02.21. Материалы ПДУ постоянно 

02.22. Вариативные формы работы постоянно 

02.23. Материалы по внедрению ФГОС ДО постоянно 

02.24. Библиография постоянно 

 
 


